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Rezeptionsmitarbeiter (m/w/d) – auch
Quereinsteiger am Gendarmenmarkt
Description
Unsere Zahnarztpraxis dentacity Mitte sucht Verstärkung im Empfangsbereich. Ob
Sie bereits Erfahrung im Praxisalltag mitbringen oder aus einem anderen Berufsfeld
kommen – bei uns haben Sie die Chance, Ihre Stärken einzusetzen und Neues zu
lernen.

Wenn Sie Freude daran haben, Menschen freundlich zu empfangen und Abläufe zu
organisieren, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Responsibilities

Begrüßung und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten am Empfang
Organisation und Vergabe von Terminen per Telefon und E-Mail
Verwaltung der Patientendaten und Unterstützung bei administrativen
Tätigkeiten
Koordination von Praxisabläufen im Empfangsbereich
Für ZFA: Möglichkeit, flexibel auch in der Behandlungsassistenz tätig zu
sein

Qualifications

Aufgeschlossenes und kommunikatives Wesen mit Freude am Umgang mit
Menschen
Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Gute PC-Kenntnisse, sicherer Umgang mit Office-Programmen
Als ZFA: Interesse an einer abwechslungsreichen Tätigkeit zwischen
Rezeption und Behandlungsassistenz
Als Quereinsteiger: Motivation, sich einzuarbeiten, und Freude an neuen
Aufgaben

Job Benefits

Eine freundliche und moderne Praxis im Herzen von Berlin-Mitte
Flexible Arbeitszeitmodelle: Vollzeit, Teilzeit oder Minijob
Gründliche Einarbeitung, insbesondere für Quereinsteiger
Ein motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstützt
Abwechslungsreiche Aufgaben, die Sie aktiv mitgestalten können

Contacts
Schreiben Sie uns eine E-Mail oder melden Sie sich telefonisch unter 030 2084442,
damit wir ein erstes Kennenlernen vereinbaren können.

Wir freuen uns auf Sie!

Ihr Praxisteam „dentacity Mitte“

Hiring organization
dentacity mitte

Employment Type
Part-time

Duration of employment
unbefristet

Job Location
Leipziger Straße 44, 10117, Berlin,
Berlin, Deutschland
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